
Příprava prezentace 
 

• vytvořit si časový itinerář a odzkoušet si ho 
• zjistit kdo bude zodpovědný za technickou část 

prezentace 
• určit si co by v prezentaci mělo být, co musí a co tam 

může být 
• každý argument je třeba umět obhájit 
• vždy se snažit o dokončení myšlenky 



Prezentace musí být 
  

• poučná 
• objevná 
• zábavná 
• NE moc dlouhá 
• prezetaci vždy přizpůsobit úrovni posluchačů a tuto 
úroveň si předem zjistit 



Průběh prezentace 
 

Postupovat stylem Co říkat -> říci -> rekapitulace. 

• slajdy měnit pomalu, nikdy nečíst doslova 
• využívat pomůcky 
• kreslit na tabuli nebo flip-chart 
• NE moc dlouho 



Průběh prezentace 
 

• správnou řeč těla (3/4 projevu) 
• chození při prezentaci působí dynamicky 
• nesedět 
• vhodná otevřená ruka 
• nevhodná útočná gesta 
• udržovat oční kontakt s publikem ideálně střídavě s 
každým posluchačem, hlavně nezírat 
 



Průběh prezentace 
 

Začátek prezentace 
• pozdravit a představit se 
• proč právě já prezentuji 

Úvod prezenace 
• uvod do problematiky 
• cíle 



Průběh prezentace 
 

Stať prezentace 
• nejdůležitější část prezentace 
• pravidlo tří - říci důležité veci 3x, aby si to posluchač 
zapamatoval 

• skladba musí mít logiku 
Závěr prezentace 

• v několika větách shrnutí prezentace 
• poděkovat za pozornost a vyzvat k otázkám 



Rétorika 
 

• 38% projevu je hlas 
• vyvarovat se přílišnému používání cizích slov 
• přirovnávat, používat synonyma 
• využívat triky - gradace hlasu, střídání tempa výkladu, 
chvíle mlčení 

• mluvit v krátkých větách 
• vyslovovat zřetelně 
• lepé znějí přesná čísla než přibližně 
• do projevu nepatří slova pochyb 


