Priprava prezentace

e vytvorit si casovy itinerar a odzkouset si ho

o Zjistit kdo bude zodpovédny za technickou cast
prezentace

e urcCit si co by v prezentaci mélo byt, co musi a co tam
muze byt

e kazdy argument je treba umeét obhajit

e vzdy se snazit o dokonceni myslenky



Prezentace musi byt

e poucna
e objevna
e zabavna
* NE moc dlouha
. v V. (o] . s . v O
e prezetaci vzdy prizpusobit urovni posluchacu a tuto
Uroven si predem zjistit



Prubeh prezentace

Postupovat stylem Co rikat -> Fici -> rekapitulace.

* slajdy ménit pomalu, nikdy necist doslova
e vyuzivat pomucky

e kreslit na tabuli nebo flip-chart

* NE moc dlouho



Prubeh prezentace

e spravnou rec téla (3/4 projevu)

« chozeni pfi prezentaci pusobi dynamicky

* nesedet

* vhodna otevrena ruka

* nevhodna utocCna gesta

e udrzovat ocCni kontakt s publikem idealné stridavé s
kazdym posluchacem, hlavné nezirat



Prubeh prezentace

Zacatek prezentace
e pozdravit a predstavit se
e proC prave ja prezentuji
Uvod prezenace
e uvod do problematiky
e cile



Prubeh prezentace

Stat prezentace
e nejdulezité&jsi ¢ast prezentace
e pravidlo tFi - Fici dulezité veci 3x, aby si to posluchaé
zapamatoval
e skladba musi mit logiku
Zaver prezentace
e v nékolika vetach shrnuti prezentace
e podékovat za pozornost a vyzvat k otazkam



Rétorika

* 38% projevu je hlas

e vyvarovat se priliSnému pouzivani cizich slov

e prirovnavat, pouzivat synonyma

e vyuzivat triky - gradace hlasu, stridani tempa vykladu,
chvile miceni

 mluvit v kratkych vétach

e vyslovovat zretelné

* lepé znéji presna Cisla nez priblizné

e do projevu nepatri slova pochyb



